DECRETO N° 11.666, DE 29 DE JULHO DE 2004.

Regulamenta a concessdo, a aplicacdo e a
prestacdo de contas de recursos puiblicos
utilizados na modalidade de  Regime
Financeiro  Especial, sob a forma de
Suprimento de Fundos, no dambito de
competéncia do Poder Executivo.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no
uso da atribuicdo que lhe confere o inciso VII do art. 89 da Constituicdo Estadual, e
tendo em vista o disposto no art. 6° da Lei n° 2.869, de 13 de julho de 2004,

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A aplicacdo de recursos publicos sob a forma de Suprimento de
Fundos, dentro da modalidade Regime Financeiro Especial, para pagamento de despesas
que ndo possam submeter-se ao processo normal de aplicacio no Regime de Caixa
Unico do Tesouro do Estado, deverd ter como objetivo assegurar a eficiéncia na
execucdo de agdes e atividades de interesse publico.

Art. 2° O Suprimento de Fundos poderd ser concedido, a critério do
titular de 6rgdo da administracio direta, autarquia ou fundacio, ou outra autoridade com
delegacao para ordenar despesa, a servidor publico para atender a despesas:

I - extraordindrias ou eventuais, inclusive em viagem e com servigos
especiais, que exijam pagamento em espécie;

IT - que devam ser realizadas em caréter sigiloso;
III - de pequeno vulto e de pronto pagamento;

IV - de recep¢do pelos representantes de Poderes a autoridades e
empresarios, inclusive despesas em viagens.

§ 1° As despesas realizadas a conta de Suprimento de Fundos serdo
incorporadas ao sistema contdbil da respectiva Unidade Orcamentiria concedente e
integrardo a prestacdo de contas do ordenador de despesas.

§ 2° A liberag@o do Suprimento de Fundos serd precedida de empenho
na classificacio or¢amentdria propria e sua concessdo implica a delegacdo de
competéncia, pelo ordenador da despesa, ao responsavel pela sua aplicagdo para realizar
despesas até o montante concedido.

Art. 3° Para fins deste Decreto, caracterizam-se como despesas:



I - extraordindrias: as realizadas em regime de urgéncia para promover
o pronto atendimento de situacdes emergenciais que possam comprometer a seguranca
de pessoas, obras ou bens ou interromper o curso de atendimento de servigos a cargo do
6rgao ou entidade;

II - eventuais:

a) as despesas especiais realizadas para atendimento a diligéncias fiscais,
periciais, judiciais, auditorias extraordindrias e outras investigacdes imprescindiveis a
instrucdo de processo administrativo fiscal, disciplinar ou geral, sindicincias ou
inquéritos que exijam pronto pagamento em espécie;

b) despesas de viagem realizadas com passagens, locomoc¢ao no local de
destino, alimentac¢do e hospedagem nos deslocamentos de autoridade de primeiro nivel,
comitivas, grupos ou delegacdes de pessoas em eventos técnicos, culturais, esportivos
representando o Estado ou em operacdes policiais ou de fiscalizacdo, quando ndo houver
concessdo de didrias individuais ou despesas no local de destino devam ser pagas
coletivamente;

III - de cardter sigiloso: as de carater reservado realizadas no interesse da
seguranca do Estado e ou da manutencdo da ordem politica e social efetuadas com
diligéncias policiais que exijam determinado grau de sigilo, observado a classificacdo
pela autoridade competente fixada no Decreto n® 39, de 1° de janeiro de 1979;

IV - de pequeno vulto e de pronto pagamento: as miudas que envolvam
compra ou contratacdo de servico de utilizacdo imediata, indispensdveis ao
funcionamento normal de servicos de competéncia do 6rgdo ou entidade, cujo
pagamento deva ser a vista e no prazo de aplicacdo do suprimento, tais como:

a) material de consumo: materiais de limpeza e higiene, de expediente em
geral, de géneros de alimentacdo para copa e pessoal de campo, de gis (GLP), de
aquisicdo avulsa, no interesse publico, de jornais, revistas e outras publicacdes, de
combustivel em locais ndo guarnecidos por cartdo, de pecas e acessorios para veiculos e
madquinas, de artigos farmacéuticos ou de laboratoério;

b) prestacdo de servicos: pagamento de selos postais, telegramas,
radiogramas, servigos de limpeza e higiene, pequenos carretos e consertos, passagens de
curto percurso em taxi, Onibus, trem e pedédgio, devendo se diferenciar, também, a
natureza da pessoa prestadora dos servicos, se fisica ou juridica.

V - de recepg¢do: as de representacio realizadas para atender a gastos em
recepcdes promovidas pelo Governador, para autoridades e ou empresdrios, inclusive
durante viagens.

Paragrafo tnico. Os recursos concedidos para atender a despesas de
carater sigiloso serdo aplicados, exclusivamente, na realizacio de operagdes de
inteligéncia policial para prevengdo e repressdo aos crimes € nos servigos de prestacio de
apoio e de seguranca ao Governador e demais autoridades.



CAPITULO IT
DOS LIMITES DE CONCESSAO E PAGAMENTO

Art. 4° A concessdao de Suprimento de Fundos, considerando o
enquadramento e a qualificacdo da despesa, fica submetida aos seguintes limites, em
Unidades Fiscais de Referéncia de Mato Grosso do Sul - UFERMS:

I - quinhentas, para despesas extraordindrias ou eventuais;

II - trés mil, para despesas de carater sigiloso;

III - duzentas, para despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento;
IV - trés mil, para despesas de recepgao.

§ 1° A critério da Secretaria de Estado de Receita e Controle, mediante
justificativa apresentada pelo titular do 6rgio ou entidade concedente, fundamentada na
necessidade de atendimento a situacdo de excepcional interesse publico, os limites
fixados nos incisos I e III poderdo ser ampliados a cada concessdo, respectivamente, para
até mil e quinhentas e até quinhentas UFERMS.

§ 2° As despesas referidas no inciso I do art. 2°, quando classificadas na
alinea “b” do inciso II do art. 3°, ndo poderdo exceder, no total do Suprimento de
Fundos, a valor correspondente a quantidade de didrias que seriam pagas
individualmente as pessoas que integrarem a comitiva ou o grupo, adicionados, quando
for o caso, os gastos com passagens e ou de locacdo de veiculos de uso coletivo, para
deslocamentos até e ou no local de destino.

§ 3° O limite para realizac¢do de despesa de mesmo item contdbil, mesmo
material ou mesmo servico, na aplicacdo de Suprimento de Fundos para despesas de
pequeno vulto, serd de até dez por cento do valor fixado no inciso II do art. 24 da Lei n°
8.666, de 1993, e desde que ndo haja disponibilidade de mercadorias no almoxarifado ou
na aquisicao por registro de pregos.

§ 4° Fica limitado a dez por cento do valor total concedido a importancia
paga por nota fiscal ou recibo de Suprimento de Fundos para despesas de pequeno vulto
e de pronto pagamento.

CAPITULO III
DA CONCESSAO DO SUPRIMENTO

Art. 5° O Suprimento de Fundos serd concedido a servidor puiblico do
Estado para pagamento de despesas que se enquadrem nas hipéteses do art. 2°, se
qualifiquem conforme caracteristicas de que trata o art. 3° e, justificadamente, ndo
possam se submeter ao processo normal de aplicacio no Regime de Caixa Unico do
Tesouro do Estado.

Art. 6° Nao se concederd Suprimento de Fundos a servidor:



I - em alcance;
II - responsdvel por dois Suprimentos de Fundos ndo comprovados;

III - punido com pena de suspensdo ou que esteja respondendo a processo
administrativo disciplinar ou que néo esteja em pleno exercicio de suas fungdes;

IV - que ndo seja integrante do Quadro Permanente do 6rgdo ou da
entidade concedente.

§ 1° O Suprimento de Fundos podera ser concedido a servidor ocupante
de cargo em comissdo somente quando, justificadamente, ndo puder ser escolhido um
servidor com vinculo permanente para promover sua aplicagio.

§ 2° Quando no Quadro ou Tabela de Pessoal do 6rgdo ou entidade ndo
tiver servidor apto a receber o Suprimento de Fundos, o ordenador de despesas poderd
concedé-lo a servidor cedido para ter exercicio no respectivo 6rgao ou entidade.

§ 3° Nos casos previstos nos §§ 1° e 2°, o ordenador de despesas é
responsavel pela prestacdo de contas e ou pela devolug@o dos recursos ndo aplicados ou
glosados, se o suprido retornar ao seu 6rgao de origem ou for exonerado, sem que haja
prestado contas e ou devolvido os valores ndo aplicados.

Art. 7° O Suprimento de Fundos serd requerido ao ordenador de
despesas mediante preenchimento do formuldrio Concessdao de Suprimento de Fundos,
conforme modelo I, e empenhado a conta dos elementos de despesa material de consumo
ou servicos de terceiros para atendimento de atividades de competéncia da unidade
gestora concedente.

§ 1° A classificacdo or¢camentdria e contdbil das despesas realizadas por
meio de Suprimento de Fundos observardo as regras e as contas determinadas pelo
Sistema Integrado de Administracio Financeira - STAFEM.

§ 2° Excetuam-se das disposi¢des do caput as despesas extraordindrias,
cujo elemento ou subelemento de despesa serd indicado por meio da respectiva
requisi¢do, naquele em que melhor se enquadrar o tipo de despesa.

Art. 8° A concessdo de Suprimento de Fundos é da competéncia:

I - do titular de 6rgdo da administracdo direta, autarquia ou fundacédo ou
autoridade detentora de delegacdo para autorizar despesas, nas situacdes referidas nos
incisos I, IT e IV do art. 3°;

IT - do Secretario de Estado de Coordenacdo-Geral do Governo, para
despesas de cardter sigiloso ou de recep¢do, nos termos dos incisos Il e V do art. 3°,
para apoio as fungdes institucionais do Governador;



III - do Secretario de Estado de Justica e Seguranca Puiblica, para atender
a despesas de cardter sigiloso, nos termos do inciso III do art. 3°, exclusivamente na
realizacdo de operacdes de inteligéncia policial para preven¢do e repressao a crimes.

Art. 9° A realizagdo de despesas por meio de Suprimento de Fundos
observard o principio da licitacdo, conforme disposicdes da Lei Federal n° 8.666, de 21
de junho de 1993, podendo a licitagdo ser realizada antes da concessdo ou no decorrer da
aplicacdo dos recursos.

Art. 10. Somente poderd ocorrer a aquisicdo de material permanente
quando se tratar de despesa extraordindria, destinada a atender a situacdo assim
enquadrada, na forma descrita nos inciso I do art. 3°.

Art. 11. A concessao de Suprimento de Fundos para atendimento das
despesas de cardter sigiloso, na drea de competéncia da Secretaria de Estado de Justica e
Seguranca Publica, fica restrita a uma por 6rgio e excepcionalmente uma por operacio
especial em andamento.

Art. 12. O pagamento do Suprimento de Fundos far-se-4,
obrigatoriamente, por meio de depdsito na conta bancdria aberta no banco oficial titular
da conta do Tesouro do Estado.

§ 1° O Tesouro do Estado credenciard o servidor que poderd movimentar
a referida conta bancdria, bem como poderd determinar o bloqueio ou encerramento
desta, conforme solicitagdo expressa do 6rgao ou entidade concedente.

§ 2° A conta bancdria serd designada como MS/Sigla do Orgdo/SF/Nome
do Suprido, acrescido do nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF do referido
servidor.

CAPITULO IV
DA APLICACAO DO SUPRIMENTO

Art. 13. O Suprimento de Fundos serd aplicado rigorosamente em
despesas compativeis com a finalidade de sua concessdo, conforme arts. 2° e 3° e a
classificagdo orcamentdria indicada na respectiva nota de empenho, e somente no
exercicio financeiro em que for concedido.

§ 1° O servidor suprido é o responsdvel pela correta aplicacdo dos
recursos recebidos, podendo pagar despesas a conta do Suprimento de Fundos somente
apos o seu efetivo recebimento e dentro dos limites fixados no ato de sua concessao.

§ 2° As aplicagdes de recursos em desacordo com as normas legais serdo
submetidas a glosa, levadas a débito do suprido, que repord o valor, independentemente
da aplicacdo de sancdes disciplinares cabiveis.

Art. 14. O agente suprido ndo poderd, em nenhuma hipétese, conceder
ou transferir a outro, no todo ou em parte, recursos de seu Suprimento, bem como efetuar
compras parceladas.



§ 1° A infracdo a norma deste artigo, inclusive na ocorréncia da emissao
de cheque pré-datado, serd interpretada, para todos os efeitos legais, como aplicacdo
irregular de dinheiro publico, sujeitando o infrator a pena de demissdo, nos termos da Lei
n° 1.102, de 10 de outubro de 1990.

Art. 15. O Suprimento de Fundos serd aplicado no prazo de sessenta
dias, contado da data de emissdo da ordem bancdria, ou em prazo menor, até o
encerramento do exercicio financeiro em que foi concedido.

Paréagrafo inico. E vedada a prorrogacio de prazo para aplicagio do
Suprimento de Fundos.

Art. 16. Na aplicacdo do Suprimento de Fundos serdo observados os
seguintes requisitos:

I - os recibos e as notas fiscais comprobatérios do pagamento de despesas
deverdo ser emitidos em nome de MS/Sigla do Orgdo/SF/Nome do Suprido, constando,
também, do corpo do documento o0 RG ou CPF do agente suprido, sem rasuras e sem
emendas;

IT - nos fornecimentos de mercadorias ou servigos por pessoa juridica
serd exigida a nota fiscal respectiva em primeira via original, dentro do prazo de
validade, contendo a descricdo detalhada do servico prestado ou da mercadoria
adquirida, especificando a quantidade, preco unitario e total e outras especificacdes que
identifiquem plenamente a operagdo realizada;

III - quando o fornecedor do material ou prestador de servigo for pessoa
fisica ou juridica, isenta de emissdo de nota fiscal, a quitacdo da prestacdo do servico ou
fornecimento de material deverd ser formalizada por recibo, conforme modelo V;

IV - nas notas fiscais ou nos recibos ndo poderdo constar,
concomitantemente, despesas de elementos distintos com aquisicio de material de
consumo e de prestagdo de servico de terceiros, devendo ser extraido um documento
para cada elemento de despesa;

V - as notas fiscais, faturas, recibos e outros comprovantes de despesa,
conterdo atestado de pagamento no corpo do documento, firmado pelo fornecedor ou
prestador de servi¢o, com declaracio expressa e data do recebimento e assinatura;

VI - o documento fiscal da prestacdo de servico ou de fornecimento de
material conterd no verso, o atestado de que o servico foi executado ou o material
recebido e assinado pelo suprido e outro servidor do 6rgdo ou entidade concedente,
exceto o ordenador de despesas.

Pardgrafo tnico. A comprovacdo do pagamento, para efeito do disposto
no inciso V, poderd ser efetuada por meio de autenticagdo mecanica e ou chancela de
estabelecimento bancério.



Art. 17. Na gestdo financeira do Suprimento de Fundos serdo observadas
e cumpridas as exigéncias oriundas das retencdes de tributos federais, estaduais e
municipais, cujos recolhimentos serdo efetuados nos prazos legais e até o ultimo dia para
aplicag@o dos recursos concedidos.

Pardgrafo tnico. Os pagamentos de juros, multas e demais acréscimos
decorrentes de recolhimentos fora do prazo, serdo de inteira responsabilidade do suprido
e ndo poderio ser efetuados por meio do Suprimento de Fundos.

Art. 18. Interrompe-se, para todos os efeitos, a aplicacdo do Suprimento
de Fundos pelo impedimento do responsavel em prossegui-la.

§ 1° O impedimento poderd decorrer de motivo de forca maior ou de
afastamento provisério ou definitivo da fung¢do exercida, que exceda o prazo de
aplicacdo do Suprimento, devendo o motivo ser atestado por despacho do ordenador de
despesa.

§ 2° Caberd ao dirigente da Unidade responsivel pelas atividades de
Administracdo Financeira do 6rgdo ou entidade concedente promover a prestacdo de
contas ao Tesouro do Estado e intervir, bloqueando e encerrando a conta bancdria,
transferindo seu saldo por meio de documento préprio para a conta originiria dos
recursos.

_ CAPITULOV
DA PRESTACAO DE CONTAS DO SUPRIMENTO

Art. 19. O responsdvel por Suprimento de Fundos apresentard a
prestacdo de contas de sua utilizacdo a unidade responsdvel pelas atividades de
administracdo financeira do 6rgdo ou entidade concedente, até cinco dias uteis do
término do prazo de sua aplicagdo.

Art. 20. O prazo para apresentagdo da comprovacdo do Suprimento de
Fundos ndo poderd ultrapassar ao dltimo dia ttil do més de dezembro do exercicio
financeiro em que foi concedido, sob pena de inscrigdo do agente suprido em
responsabilidade.

Pardgrafo unico. A data final para comprovagdo e recolhimento dos
saldos ndo aplicados poderd ser antecipada pelo decreto que dispuser sobre o
encerramento do exercicio financeiro.

Art. 21. A prestacdo de contas constituird um processo administrativo
préprio, ao qual serd apensado o processo de concessdo, instruido com todos os seus
documentos numerados em ordem seqiiencial de emissao, ao qual serdo juntados os que
posteriormente forem apresentados em vista do cumprimento de exigéncias da andlise e
prestacdo de contas.

Art. 22. A prestacdo de contas do Suprimento de Fundos serd composta
dos documentos a seguir, os quais deverdo ser organizados nessa ordem:



I - oficio encaminhando a prestacdo de contas, dirigido a autoridade que
concedeu o Suprimento, conforme modelo II;

II - extrato bancdrio e a respectiva conciliacao, conforme modelo III;

IIT - canhoto dos cheques emitidos e ou comprovantes de utilizacdo de
cartdo bancario;

IV - demonstrativo de despesas pagas, conforme modelo 1V;

V - documentos comprobatérios das despesas pagas, em primeira via e
original;

VI - comprovantes de devolugdo de saldo ndo aplicado e das retencdes
efetuadas e pagas, se houver;

VII - relatérios sobre a viagem, quando for o caso;
VIII - balancete financeiro, conforme modelo VI;

IX - os expedientes licitatorios, quando se tratar de despesas submetidas a
licitacdo.

Pardgrafo tnico. O demonstrativo de despesas pagas devera ser visado
pelo superior hierdrquico imediato do agente suprido, ndo se adotando esta exigéncia
quando o tomador do Suprimento for Secretdrio de Estado ou exercer cargo superior ou
equivalente.

Art. 23. O agente suprido serd considerado em alcance quando deixar de
recolher o saldo apds o prazo previsto no art. 15 e ndo apresentar a prestacdo de contas,
conforme art.19, ficando obrigado a efetuar a devolugdo com juros de mora e atualizacdo
monetdria, nos indices aplicados aos tributos estaduais, além de ficar submetido as
demais cominagdes legais.

Paragrafo tnico. Na hipétese do caput, a unidade competente do 6rgio
ou entidade concedente promovera a tomada de contas do suprido, caso em que solicitara
ao Tesouro do Estado o bloqueio da conta bancaria, conforme disposicdes deste Decreto.

Art. 24. A unidade competente do 6rgdo ou entidade concedente, tdo
logo receba a prestacdo de contas do suprido, promoverd os registros necessirios para
fins de controle do cumprimento de sua exigéncia e para permitir baixa de
responsabilidade ou a aplicacdo de sancdes definidas na legislacdo.

§ 1° Somente apds o despacho final do ordenador de despesas,
homologando a prestacdo de contas e baixando a responsabilidade do suprido ou
glosando total ou parcialmente os valores concedidos, considerar-se-d4 cumprida a
obrigagdo de prestacdo de contas pelo servidor.



§ 2° A prestagdo de contas de Suprimento, observadas as disposicdes
deste Decreto, deverd comprovar que sua aplicacio atendeu as necessidades da
administragdo, a finalidade de sua concessdo, a classificagdo or¢amentdria e a seu
enquadramento nas modalidades permitidas em lei.

Art. 25. A prestacio de contas dos Suprimentos de Fundos para
atendimento de despesas de cardter sigiloso serd feita diretamente ao Tribunal de Contas
do Estado e enviada a Auditoria-Geral do Estado, observada quanto ao acesso, a
classificagdo dos documentos como sigilosos, nos termos dos arts. 19 a 28 do Decreto n°
39, de 1° de janeiro de 1979.

Pardgrafo tnico. A competéncia constitucional da Auditoria-Geral do
Estado relativamente ao exame das contas tratadas neste artigo serd exercida mediante
comunicac¢do pelo concedente da remessa ao Tribunal de Contas da presta¢do de contas e
a disponibilidade de uma cépia de toda a documentacgio para sua analise e parecer.

CAPITULO VI
DOS CONTROLES SOBRE SUPRIMENTOS DE FUNDOS

Art. 26. As fases de concessdo, pagamento, aplicacdo e prestacdo de
contas do Suprimento de Fundos serdo controladas por procedimentos préprios de
registro, contabilizacdo, fiscalizacdo e verificacdo, que sdo de responsabilidade da
unidade de administracdo financeira do 6rgdo ou entidade concedente, com a finalidade
de:

I - zelar pela legalidade na aplicagdo dos recursos publicos e avaliar os
resultados quanto a eficacia e a eficiéncia na utilizacdo e na finalidade a que se
destinaram;

IT - avaliar o cumprimento das metas estabelecidas nos atos concessorios;

IIT - apoiar o controle interno exercido pela Auditoria-Geral do Estado, e
o controle externo, de competéncia do Tribunal de Contas do Estado.

Art. 27. Pela entrega dos recursos financeiros do Suprimento de Fundos
0 6rgdo ou entidade concedente registrard a responsabilidade do agente suprido em conta
do ativo compensado, cuja baixa dar-se-4 com a comprovagao das despesas realizadas e
ou a devolugdo dos saldos, apropriando-se a parte ndo aplicada a débito da despesa
orcamentdria.

§ 1° A baixa da responsabilidade individual do agente suprido, no
sistema de escrituracdo contdbil, dar-se-4 apds o término da prestacdo de contas, sem
prejuizo de ulterior julgamento de sua regularidade pela Auditoria-Geral do Estado e
pelo Tribunal de Contas do Estado.

§ 2° A devolucdo de recursos ndo aplicados far-se-4, exclusivamente,
por meio de cheque nominal ndo endossadvel ou transferéncia eletronica, se estiver sendo
utilizada a modalidade de cartdo bancério para movimentagdo do Suprimento de Fundos.



§ 3° Os saldos referentes ao Suprimento de Fundos concedidos e ndo
aplicados, serdo devolvidos ao final do prazo de aplicacdo e antes do encerramento do
exercicio de sua concessao, em contrapartida com a anulagao da despesa or¢amentaria.

§ 4° Quando o recolhimento dos saldos financeiros ocorrer fora do
exercicio de sua concessao, a entrada dos recursos dar-se-4 como receita de restituigao.

§ 5° O recolhimento dos saldos financeiros dar-se-4 da seguinte forma:

a) saldos dos 6rgdos da administracdo direta na conta “C” do 6rgdo
concedente, respeitando a fonte dos recursos utilizados e a sua transferéncia ao Tesouro
do Estado, por meio de Programacgido de Desembolso - PD;

b) saldos das entidades da administracdo indireta na conta “C” do 6rgao
concedente.

Art. 28. Quando houver inadimplemento na apresentacdo da prestacao
de contas e ou nado recolhimento dos saldos no final do exercicio, o 6rgdo ou entidade
concedente deverd dar baixa no sistema compensado e inscrever em responsabilidade o
servidor suprido, devendo tal fato ser caracterizado no balango da mesma.

Pardgrafo tdnico. Na hipdtese deste artigo, o 6rgdo ou entidade
concedente deverd requerer ao Tesouro do Estado que se proceda na forma disposta
neste Decreto, para bloqueio da conta bancaria em que se encontra o saldo do exercicio
anterior.

Art. 29. Os materiais adquiridos com recursos de Suprimento de Fundos,
serdo registrados no almoxarifado do 6rgdo ou entidade concedente, demonstrando-se a
movimentacdo por item adquirido.

Parédgrafo tinico. O material permanente adquirido, conforme disposto no
artigo 10, serd registrado e identificado mediante afixacdo de plaqueta de controle e
emissdo de termo de responsabilidade, conforme legislagao especifica.

Art. 30. Sem prejuizo da fiscalizag@o e apreciagdo da prestagdo de contas
de competéncia da Auditoria-Geral do Estado e do Tribunal de Contas do Estado,
relativa a aplicacdo de recursos publicos por meio de Suprimento de Fundos, a unidade
de administracdo financeira do 6rgdo ou entidade concedente deverd, no prazo de até
setenta dias, contado da data de seu recebimento, promover a andlise da documentacdo
apresentada pelo agente suprido.

Parédgrafo tinico. As irregularidades detectadas na anélise da prestacdo de
contas pela unidade competente da concedente poderdo dar causa ao cumprimento de
exigéncias formais pelo responsdvel, a impugnacdo parcial ou total da prestacdo ou a
aplicacio de sancdes, que serdo propostas por essa unidade.

Art. 31. Dar-se-a causa ao cumprimento de exigéncias formais:
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I- a auséncia de atendimentos as formalidades que ddo aos documentos
ou a prestacdo de contas cunho de autenticidade, legitimidade e legalidade, tais como:

a) a atestacdo da efetiva prestacdo de servico e do recebimento de
materiais;

b) o visto, assinatura e recibo, bem como corre¢des de calculos e outras
que possam ser reparadas sem modificacdo da estrutura da prestacdo de contas e, ainda,
as que ndo pressuponham a existéncia de fraude, ma-fé ou dolo, cometidos com o
proposito de ludibriar a acdo fiscalizadora;

IT - a auséncia de qualquer documento que deva integrar a prestacdo de
contas.

Art. 32. Dardo causa a impugnagdo parcial ou total:

I - a apresentacdo de notas fiscais que ndo sejam as primeiras vias
originais e ou com data de validade para sua emissdo vencida;

IT - as rasuras de documentos no que dizem respeito a valores, datas,
recibos e outros, que induzam a pressuposicdo de fraude, mi-fé ou dolo, por parte do
servidor suprido;

IIT - o pagamento de despesas que ndo se enquadram na finalidade do
Suprimento de Fundos, conforme classificacio or¢amentdria indicada na nota de
empenho;

IV - o0 pagamento de despesa cujo documento tenha sido emitido em data
anterior ao depdsito em conta bancéria;

V - o0 pagamento de despesa apds a data limite fixada para a aplicagdo do
Suprimento de Fundos;

VI - a inobservancia de normas sobre aceitacdo de precos e de licitacao
aplicaveis a realizacao das despesas;

N

VII- o pagamento a pessoa diferente da indicada nos documentos
comprobatdrios de despesas constantes na prestacdo de contas;

VIII - o pagamento sem recibo ou com recibo inidoneo para
comprovacgdo da despesa;

IX - o pagamento de despesas cujos comprovantes apresentem materiais,
obras ou servicos, divergindo em tipo, quantidade, prego e outros dos licitados;

X - a transferéncia do recurso do Suprimento de Fundos a outrem:;

XI- a aceitacio de obras, materiais ou servicos em condi¢des
insatisfatorias;
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XII - o pagamento de despesas em desacordo com as disposi¢cdes contidas
no § 3°do art.4°

XIII - as outras irregularidades que resultem indbeis quaisquer
comprovantes de despesas.

Pardagrafo unico. As irregularidades de que tratam os incisos I, II, IV, V,
VII e VIII, ndo poderdo ser sanadas por meio de carta corretiva, mas somente com
apresentacdo do documento correto ou a devolugdo dos recursos aplicados
indevidamente.

Art. 33. Caberd ao ordenador de despesas, por proposta da unidade de
administracdo financeira do respectivo 6rgao ou entidade, aplicar a glosa parcial ou total
na parte do Suprimento de Fundos cuja aplicag@o for considerada invalida.

Art. 34. Ao responsdavel pela aplicagdo do Suprimento de Fundos sera
concedido o prazo de dez dias, contado da data de recebimento da notificagdo, para
apresentar correcOes relativas as exigéncias formais ou glosa parcial ou total da
prestacdo de contas para:

I - promover o cumprimento das exigéncias formais apontadas na andlise,
sob pena de glosa da prestacdo de contas na parte ndo cumprida;

Il - apresentar recurso suspensivo impugnando a glosa ao Orgdo
concedente;

III - apresentar a prestacdo de contas, quando inadimplente.

Parédgrafo tnico. Considerar-se-4a reconhecimento técito da glosa quando
deixar de interpor recurso no prazo estipulado neste artigo.

Art. 35. O ordenador de despesas determinard a unidade de
administracdo financeira a inscricdo de responsabilidade do agente suprido, nos
seguintes casos:

I - quando decorrido o prazo previsto no artigo anterior para interposicao
de recurso, sem que tenha havido manifestagdo expressa por parte do suprido;

IT - quando julgada improcedente a defesa apresentada e ndo efetuado o
recolhimento da importancia glosada, no prazo de cinco dias uteis, da data de ciéncia da
decisdo;

III - quando o responsdvel deixar de prestar contas ou recolher os saldos,
decorridos dez dias do prazo estipulado no caput do artigo anterior.

Art. 36. A unidade de administracdo financeira responsavel pelo exame

da prestacdo de contas do Suprimento de Fundos devera realizar, em quinze dias tteis,
contados do recebimento, o exame final e a emissdo de relatério com parecer conclusivo
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sugerindo a homologa¢do ou ndo da prestacdo de contas, apds a apreciacdo prévia da
defesa do servidor.

Art. 37. Caberd ao ordenador de despesas, recebido o processo com a
prestacdo de contas do Suprimento de Fundos, com o parecer conclusivo da unidade de
administracdo financeira, decidir sobre a sua homologacdo, no prazo de cinco dias uteis,
contado do seu recebimento.

CAPITULO VII )
DA UNIDADE DE TESOURARIA E DA CONTA BANCARIA

Art. 38. A conta bancéria para movimentagdo de recursos recebidos por
meio de Suprimento de Fundos serd aberta pelo Tesouro do Estado a requerimento do
orgdo ou entidade concedente, que pactuard com a instituicao financeira a forma de sua
operacionalizacdo, nos termos deste Decreto.

Pardgrafo tnico. A conta bancédria de que trata este artigo poderd ser
remunerada, desde que respectiva remuneracdo, a época da prestacdo de contas, seja
apurada pelo servidor suprido, que recolherd os rendimentos ao 6rgdo ou entidade
concedente, sempre por meio de cheque nominal.

Art. 39. A movimentacdo da conta bancdria pelo servidor suprido
observard os seguintes requisitos:

I - pagamento com cheque nominativo ao favorecido, no exato valor da
despesa realizada, quando ndo for utilizado o cartio eletronico;

IT - débito automético do numerdrio por meio de cartdo eletrnico, um
débito para cada despesa e no exato valor, acompanhado de comprovante impresso da
operacgdo, nas despesas cujo valor seja igual ou inferior a vinte UFERMS, vigente na
data;

III - saque, em casos excepcionais e justificados, de numerdrio que nao
ultrapasse a cinqiilenta UFERMS, vigente na data do saque, para formar caixa, hipdtese
em que aos comprovantes das despesas serd acrescida a expressio: “PAGO POR
CAIXA.”

§ 1° Constitui falta grave a emissdo de cheque sem que haja provisdo de
fundos, sujeitando o infrator a pena de suspensdo, de acordo com o inciso I do art. 234
da Lei n° 1.102, de 1990.

§ 2° A reapresentacdo de cheque sem provisdo de fundos, ensejando a
inclus@o do CNPJ do 6rgdo ou entidade da administrac@o publica estadual na SERASA,
serd considerada aplicacdo irregular de dinheiro publico, sujeitando o infrator a pena de
demissao, conforme disposi¢des especificas da Lei n° 1.102, de 1990.

§ 3° Se o agente suprido providenciar a exclusdo do CNPJ na SERASA,
antes de qualquer providéncia administrativa, ser-lhe-4 aplicada a penalidade
proporcional a falta praticada, nos termos da legislacdo estatutdria.
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_ CAPITULO VI )
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 40. Considerar-se-4 em alcance o responsdvel por Suprimento de
Fundos que:

I - ndo apresentar a prestagdo de contas no prazo estabelecido;

IT - ndo tenha dado cumprimento a notificacdo expedida para sanar
irregularidades;

III - estiver inscrito em responsabilidade, na forma do art. 35.

Pardgrafo tnico. Decorridos quinze dias do prazo final da aplicacdo do

Suprimento de Fundos, o agente suprido ficard sujeito a tomada de contas a ser
promovida pela unidade de administrac¢do financeira do 6rgao ou entidade concedente.

Art. 41. O processo de prestacdo de contas de Suprimento de Fundos de
valor inferior a quinhentas UFERMS homologada pelo ordenador de despesas, sem
qualquer glosa, permanecerd no 6rgido ou entidade concedente para exame in loco dos
orgdos de controle interno e externo.

Pardgrafo dnico. A homologacdo de que trata este artigo é o documento
habil que servird para baixa de registro do responsavel, porém sua expedi¢do nao elide a
ac@o da Auditoria-Geral do Estado e ou do Tribunal de Contas do Estado, nem exime o
servidor de responsabilidade por obrigacdes supervenientes.

Art. 42. Quando houver glosa parcial ou total da prestacdo de contas de
Suprimento de Fundos, qualquer que seja o valor, o processo serd remetido
obrigatoriamente a Auditoria-Geral do Estado, que examinard e expedird o respectivo
certificado, para finalizar o controle de sua competéncia.

§ 1° Na hipétese do caput, a Auditoria-Geral do Estado terd o prazo de
trinta dias para andlise da prestagdo de contas e posterior remessa ao Tribunal de Contas
do Estado para julgamento da contas, quando for o caso.

§ 2° O prazo do pardgrafo anterior serd acrescido de dez dias uteis,
sempre que 0 processo retornar ao 6rgdo de origem para cumprir as determinacdes da
Auditoria-Geral do Estado, inclusive o recolhimento ao Tesouro do Estado do montante
glosado, corrigido pelo mesmo indice aplicdvel para correc@o dos tributos estaduais.

§ 3° Na hipétese do pardgrafo anterior, a requerimento do responsdvel, o
pagamento de valor glosado poderd ser parcelado e consignado em folha de pagamento,
observando-se o disposto no art. 80 da Lei n° 1.102, de 10 de outubro de 1990.

Art. 43. Compete a Secretaria de Estado de Receita e Controle, por

proposta da Auditoria-Geral do Estado, fixar interpretagdes, suprir omissoes, estabelecer
procedimentos e formulérios para operacionalizacdo de disposicdes deste Decreto.
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Art. 44. Os casos omissos ou ndo previstos neste Decreto serdo
solucionados pelo Secretdrio de Estado de Receita e Controle.

Art. 45. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagao.

Art. 46. Revogam-se o Decreto n°® 9.689, de 4 de novembro de 1999, o
Decreto n°® 9.719, de 1° de dezembro de 1999, o Decreto n° 9.769, de 14 de janeiro de
2000, e o Decreto n° 9.821, de 22 de fevereiro de 2000.

Campo Grande, 29 de julho de 2004.

JOSE ORCIRIO MIRANDA DOS SANTOS
Governador

PAULO ROBERTO DUARTE
Secretdrio de Estado de Coordenagdo-Geral do Governo

JOSE RICARDO PEREIRA CABRAL
Secretario de Estado de Receita e Controle

ALBERTO DE MATTOS OLIVEIRA
Secretario de Estado de Gestao Publica
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL MODELO1

LOCAL DATA
CONCESSAO DE SUPRIMENTO

NOME DO ORGAO CODIGO DA UNIDADE

SENHOR ORDENADOR DE DESPESA:
SOLICITAMOS QUE SEJA AUTORIZADA A CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE
FUNDOS AO(A) SR.(A)

CARGO MATRICULA

CPF . ENDERECO

BANCO AGENCIA C/IC N°

VALOR R$ ( ), CUJA
APLICACAO ATENDERA AS DESPESAS CONTIDAS NO ART. , INCISO , DA

LEGISLACAO QUE REGULAMENTA A MATERIA, CONFORME SEGUE:

ORD. U.G. PROGRAMA DE TRABALHO NAT. DA DESPESA FR. VALOR

ASSINATURAS ~ _
ESTOU CIENTE DAS DISPOSICOES CONTIDAS NA LEGISLACAO EM VIGOR.

EM / /
SUPRIDO (A) ASSINATURA E CARIMBO DA AUTORIDADE COMPETENTE
AUTORIZO, EM / / ,
ILMO.(A) SENHOR (A) CONCEDIDO DIAS PARA APLICACAO
ORDENADOR DE DESPESAS
(Assinatura e Carimbo do Ordenador de Despesas)
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL MODELO II

OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO LOCAL DATA
- Prestacio de Contas -
NOME DO ORGAO CODIGO DA UNIDADE

PREZADO SENHOR,

Remeto, para a devida homologagdo, a inclusa Prestagdo de Contas
relativa ao Suprimento de Fundos, no valor de R$
( )

que foi concedido por meio dos empenhos n°s:

, de / / ,R$
, de / / ,R$
, de / / ,R$
, de / / ,R$
e o(s) depdsito(s) efetuado(s) no Banco Agéncia
Conta Corrente , cuja aplicacdo ocorreu na forma que dispde a

legislagdo em vigor.

Cordialmente,

Responsavel pela Aplicagdo do Recurso
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL MODELO III

CONCILIACAO BANCARIA
- Prestacao de Contas -

PERIODO

/ / a / /

NOME DO ORGAO

NOME DO SUPRIDO - CPF

IDENTIFICACAO BANCARIA - BANCO/AGENCIA/CONTA CORRENTE

MOVIMENTO BANCARIO

A) SALDO CONFORME EXTRATO

B) CHEQUES NAO COMPENSADOS

Cheque n°

Cheque n°

Cheque n°

C) SALDO BANCARIO (A-B)

R$

R$

R$

R$

R$

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO

(Assinatura e Carimbo)

RESPONSAVEL PELA APLICACAO DO RECURSO

(Assinatura e Carimbo)
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL MODELO IV

DEMONSTRATIVO DE LOCAL DATA
DESPESAS PAGAS

NOME DO ORGAO
MATERIAL DE CONSUMO

N° CHEQUE DOCUMENTO NOME/RAZAO SOCIAL VALOR
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS

N° CHEQUE DOCUMENTO NOME/RAZAO SOCIAL VALOR

TOTAL GERAL

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO RESPONSAVEL PELA APLICACAO DO RECURSO

(Assinatura e Carimbo) (Assinatura e Carimbo)




GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL MODELO V
RECIBO DE FORNECEDOR OU LOCAL DATA
PRESTADOR DE SERVICOS

NOME DO ORGAO CODIGO DA UNIDADE
RECIBO

VALOR BRUTO oo R$

1SS e, R$

IRRE e R$

INSS e R$

1048 30 N R$

TOTAL DAS DEDUGCOES ........ocooiinnnnnniiiinininss R$

LIQUIDO A RECEBER oovoooooeoeeoeeeeeeeeeeoeeeeeeeeee R$

PELO PRESENTE, DECLARO TER RECEBIDO DE

PORTADOR DO CPF

(

A IMPORTANCIA LIQUIDA SUPRA DE R$

)

PELO CHEQUE n°

DO BANCO

PRESTADOS, CONFORME DISCRIMINACAO ABAIXO:

REFERENTE AOS SERVICOS

QTD. DISCRIMINACAO

VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

TOTAL GERAL

DECLARACAO

ATESTAMOS QUE OS MATERIAIS FORAM ENTREGUES
OU QUE OS SERVICOS FORAM EXECUTADOS

/ /

PARA MAIOR CLAREZA, FIRMO O PRESENTE

NOME:

CPF OU RG:

RUBRICA E MATRICULA

RUBRICA E MATRICULA

ASSINATURA DO FORNECEDOR
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL MODELO VI

BALANCETE FINANCEIRO DE PRESTACAO | | LOCAL DATA
DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
NOME DO SUPRIDO - CPF CARGO OU FUNCAO NOME DO ORGAO
RECEBIMENTOS PAGAMENTOS
ESPECIFICACAO DOS CREDITOS VALOR ESPECIFICACAO DOS DEBITOs | VALOR
ORCAMENTARIO ORCAMENTARIO

EXTRA-ORCAMENTARIO

EXTRA-ORCAMENTARIO

SALDO DEVOLVIDO

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO

RESPONSAVEL PELA APLICACAO DO RECURSO
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